
 
 

 (1)   في الجمعية التعاونية الزراعية التسويقية بالجوف التواصل الاجتماعي الموقع الإلكتروني ووسائلمهام   مؤيد/

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 (2)   في الجمعية التعاونية الزراعية التسويقية بالجوف التواصل الاجتماعي الموقع الإلكتروني ووسائلمهام   مؤيد/

 

 التواصل الاجتماعي في  وسائلمسؤول الموقع الإلكتروني و        مهام 

 الجمعية التعاونية الزراعية التسويقية بالجوف
 

 الحمد الله رب العالمين والصلاة والسلام على نبينا محمد صلى الله عليه وسلم.. أما بعد:      

 الاثندددددددينقدددددددا مالدددددددج ايةارة عدددددددل العمعيدددددددي الاعاونيدددددددي النراعيدددددددي ال سددددددد  قيي  دددددددالع   عدددددددل  لسددددددداه المنعقددددددددة  ددددددد م فقدددددددد أ      

هدددددددددددد الم افددددددددددد   03/04/1437، وبالعلسدددددددددددي المنعقددددددددددددة  ددددددددددد م ال مددددددددددديج م01/09/2025الم افددددددددددد   هدددددددددددد09/03/1447 ادددددددددددار    

 -:عليهاسيعمل  التي و  ،العمعييعل  علالا اصل الا اما وسائلمسؤول الم قع ايلكتروني و مهام أعامد ، م25/09/2025
 

 : 
ً
 بالجمعية مسؤول الموقع الإلكتروني ووسائل التواصل الاجتماعيتكليف أولا

 ليكدد ن ، سددع ة  ددل سددالم امدددان الم ددا كلددا العلددج سددعاةة ا سدداا / 
ا
 الم قددع ايلكتروندديوتطدد  ا إةارة   عددلمسددؤولا

 ي:الآت وف ،  عمعييلل الا اصل الا اماعل وسائلو 
 

 : الهدف من تكليف 
ً
 مسؤول الموقع الإلكتروني ووسائل التواصل الاجتماعيثانيا

لاحقيد  أهددافها  الا اصدل الا امداعل للعمعيدي لالعمعيي عل وسائ اسا اتالم قع ايلكتروني و  يا لى إةارة وتط  ال            

 والاعا ددددا  ال دددددمات التددددي تقدددددمها معيددديرسددددم صدددد رة  هنيددددي مماددددا ة للعو لدددد  مددددل ةدددلال  الاسدددتراتيايي وةدمددددي أع ددددا ها،

ددددددداللوبندددددددا   سددددددد ر  ،وكدددددددقل  تسددددددد قها للمناادددددددات النراعيدددددددي يالعمعيددددددد  .والعامدددددددع المسددددددداهمين والمدددددددنارعينمدددددددع  لا اصدددددددل ال ع 

 .ايعلامي وال س  قي اعن ن ا  رهالو 

 : من مهامهثا
ً
 لثا

 .إةارة وتحد ث الم قع ايلكتروني للعمعيي بشكل ةوري  ما يعكج أنشطتها وةدماتها .1

 ه  ي العمعييايشاا  على الحسا ات الاسميي للعمعيي عل وسائل الا اصل الا اماعل ونشا الحا ى الما اف  مع  .2

 .إعداة ونشا محا ى إعلامي وتس  قي للاعا ا  أنشطي العمعيي ومناااتها النراعيي .3

 .بعي اسا سارات وتعليقات العمه ر عبر المنصات الاقميي والانسي  مع العهات المعنيي للاة عليهاماا .4

 .إعداة تقار ا ةور ي عل ا ةا  الاقمي ورفعها للإةارة .5

 .الانسي  مع اللعان  ات العلاقي لا ايد الاسائل ايعلاميي وال س  قيي .6

 .عل المملكي العابيي السع ة ي يعلامي والاقميا نظمي والل ائح المنظمي للنشا اكافي الالتزام   .7

 .الحافظي على سا ي وأمل الحسا ات والبيانات الاقميي ال اصي  العمعيي .8

: رابع
ً
 مسؤول الموقع الإلكتروني ووسائل التواصل الاجتماعياعتماد قرارات وتوصيات ا

o لاعامدددداة مالددددج ايةارة الا امدددداعلمسددددؤول الم قددددع ايلكترونددددي ووسددددائل الا اصددددل وت صدددديات قدددداارات   ميددددع  تخ ددددع 

 ج ايةارةإلا بعددددددد م افقددددددي مالدددددد أو تعددددددد ل أو قدددددداارا اسدددددد ناة إليدددددده ادددددد   لدددددده تن يددددددق أي ت صدددددديي أو إ دددددداا ولا  

 واعاماةه بشكل رسمي.

o  أو تعددد ل اةاصاصدداته  مسددؤول الم قددع ايلكترونددي ووسددائل الا اصددل الا امدداعلتكليددا  حدد  لعلددج ايةارة إعدداةة
 .واسب ماطلبات العمل يمتى ةعت الحا 


